Knihovni rad
Obecni knihovny Deblin

V souladu s rozhodnutim zastupitelstva méstyse Deblin o provozovéani knihovny ze
dne 29.7.2002 a podle § 4, 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen , Knihovni zakon™), vydava tento Knihovni rad:

I. Zakladni ustaveni
CL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 Knihovniho zdkona a je zfizena za
tcCelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obcéanim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 Knihovniho
zékona.

Cl.2
Vefejné knihovnické a informacni sluzby
1. Vypujéni sluzby
Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, kterd ptjcuje knihy

a ¢asopisy z dalsi knihovni jednotky, a to absen¢né nebo prezen¢né podle jejich
charakteru a autorskych prav.

2. Informacni sluzby
e Informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
e Informace o literatufe a jejich tvtrcich
e Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
e DPiistup na internet
3. Knihovna pfipravuje a uskuteciiuje programy pro déti na podporu ¢tenafstvi a
¢tenatské gramotnosti, besedy o literatufe a jejich tvarcich, vzdélavaci
programy a volnocasové a komunitni aktivity pro vefejnost.




1. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb
ClL 3
Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se muZe stat fyzicka nebo pravnickd osoba vydanim
¢tenatského prikazu na zdkladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem
podle osobnich doklad uzivatele.

Ctenaisky priikaz je nepfenosny.

Déti do 15 let se mohou stat uzivatelem knihovny na zdkladé pisemného
souhlasu zakonného zastupce.

Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pfijmeni,
bydlisté a datum narozeni. Tyto tdaje jsou nezbytné k zajisténi majetku
knihovny.

Knihovna mtize pozadat uzivatele o emailovou adresu, popf. telefonni ¢islo.
Tyto adaje jsou nepovinné, slouzi k maximélnimu vyuziti sluzeb knihovny a
pro usnadnéni komunikace mezi knihovnou a uzivatelem (oznameni o
pripravenych rezervacich, upozornéni na kon¢ici vypujéni dobu apod.)

Osobni tdaje uzivatelt knihovna zpracovéavé v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaji smérnici EU 2016/679 (do legislativy CR
implementovéna formou zakona ¢. 110/2019 Sb. a zdkona ¢. 111/2019 Sb.).
Pouceni o ochrané osobnich tidaji je pfilohou tohoto Knihovniho fadu.

ClL 4
Zakladni povinnosti a prava uzivatela knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a pokyny knihovnika. Jsou
povinni v prostorach knihovny zachovavat klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven za zptisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisti.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné
nebo tstné knihovnikovi nebo v kancela#i Uradu méstyse Deblin.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
Knihovna umoZziiuje pfistup k internetu na pocitaci vyclenéném pro uzivatele.
Je zakazano kopirovat a distribuovat casti operaéniho systému a

nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné a zasahovat do nastaveni
pocitace
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I1l. Vypajéky
Cl.6
Zptistupnéné knihovni dokumenty

Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho
knihovniho fondu, zknihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim
vyménnych fondt nebo meziknihovnich sluzeb (MVS).

Mimo knihovnu si miiZe registrovany uzivatel obvykle puj¢it vSechny
dokumenty, pokud tomu nebrdni odtvodnéné skutecnosti. Celkovy pocet
zapujc¢enych dokumentt neni omezen.

Na prikaz ¢tenare vystaveny pro uzivatele do 15 let je mozné ptjcovat pouze
literaturu uréenou pro tuto vékovou kategorii.

Uzivatel mGZze pozadat o rezervaci plijéeného dokumentu, a to osobné pfri
navstévé knihovny, nebo na internetu v katalogu knihovny, pomoci osobni
identity, popfipadé emailem na knihovna@deblin.cz .

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle
§ 14 Knihovniho zdkona a provadéci vyhlasky ministerstva kultury ¢. 88/2002
Sb. Sluzba je poskytovdna zdarma, knihovna mitiZe pozadovat po c¢tenati
thradu nédkladd za postovné. Mimo knihovnu nelze ptjcit knihy, které byly
zapujceny z jiné knihovny prostfednictvim MVS s podminkou vyptjcky pouze
v prostorach knihovny.

v

2 oev__ .,

Pred pfevzetim vypuljcky ma uzivatel povinnost prohlédnout si ptjcovany
dokument a ihned ohlasit knihovnikovi vSechny zjisténé zavady.

Vypijéni lhiita je jedem mésic. Vypujéni Ihtita mtze byt prodlouzena az tiikrat
o jeden meésic, pozdda-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalsi uzivatel. V odtivodnénych pfipadech je mozné povolit novou
vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni. Prodlouzit vyptjéni
lhiitu je mozné on-line ve ¢tenatském kontu nebo 1ze o prodlouzeni vyptjéni
doby zazadat pisemné emailem nebo osobné pfi navstévé knihovny.
Knihovna je v odGvodnénych piipadech oprdvnéna stanovit kratsi vypujéni
dobu, pripadné zadat vraceni vyputjceného dokumentu pfed uplynutim
vypujéni Thity.

Uzivatel nesmi vypujc¢ené dokumenty ptijcovat dalsim osobam. Ruci za né po
celou dobu vypijcky.
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Je zakazano zpracovavat text ptjceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zptisobem do
vypujc¢eného dokumentu zasahovat.

Uzivatel je povinen vratit vyptij¢eny dokument ve stejném stavu, v jakém si jej
vypujcil. Nese odpovédnost za vSechny zavady a je povinen uhradit knihovné
véechny ndklady na opravu dokumentu, v pfipadé vazného poskozeni
nahradit Skodu jako pii ztraté dokumentu.

Jestlize uzivatel nevrati ptijéeny dokument ve stanovené lhtité, tc¢tuje knihovna
uzivateli poplatek za prodleni.

Knihovna ma pravo upozornit c¢tendfe formou pisemné upominky na
nevrdcené dokumenty. Jestlize uzivatel ani po opakovaném pisemném
upomenuti ptj¢eny dokument nevrati, bude vraceni vyméahano pravni cestou
Do vyporaddni pohleddvek mda knihovna pravo pozastavit uZivateli
poskytovani vsech sluzeb

CL.8
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve
lhiité stanovené knihovnou nahradit skodu

O zplisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mftize pozadovat
nahradu skody uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku
téhoz dokumentu ve stejném vydéani a vazbé. Jestlize uvedeni do ptivodniho
stavu neni mozné nebo tcelné, mize knihovna pozadovat totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo nebo finanéni ndhradu ve vysi pofizovaci ceny knihy.

CL.9
Sankéni poplatky

Poplatky z prodleni se actuji bez pisemného upozornéni. Povinnost platit
poplatek z prodleni nastava 30 dni po skonceni stanovené vypuj¢ni lhity,
poplatek se postupné navysuje (viz Cenik poplatkti a ndhrad)

Poplatek za pisemnou upominku je vymahéan nezévisle na poplatku z prodleni
(viz Cenik poplatk® a ndhrad).

Za vystaveni duplikatu ztraceného nebo poskozeného priikazu ctenatfe se
uctuje manipulaéni poplatek (viz Cenik poplatk® a ndhrad).
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Cl. 10
Nahrada vSeobecnych skod

Za 8kody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisi.

IV. Zavérec¢na ustanoveni

1. Vyjimky z Knihovniho fddu povoluje knihovnik.
2. Timto Knihovnim fddem se rusi Knihovni ¥ad ze dne 10. 12. 2019
3. Tento Knihovni ¥ad plati od 25. 2. 2025

Prilohy:
Pouceni o ochrané osobnich adaja
Cenik poplatka a nahrad

Vzor prihlasky c¢tenare

Knihovni fad Obecni knihovny Deblin byl schvalen zastupitelstvem méstyse Deblin
dne 24. 2. 2025, usnesenim zastupitelstva méstyse Deblin ¢. 19/2025.

Digitélné podepsal

l n g . LU b0§ Ing. Lubo$ Jarousek

Datum: 2025.02.25

Jarousek 09:13:20 +01'00"

V Debliné dne 25. 2. 2025

Ing. Lubos Jarousek

Starosta méstyse

Str.:5/9



Pouéeni o ochrané osobnich udaju

Ucel shromazdovani a zpracovani osobnich adajt

Knihovna zpracovava osobni tdaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavtela pfijetim jeho ptihlasky do knihovny v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich tdajii smérnici EU 2016/679 (do legislativy CR
implementovéana formou zékona ¢. 110/2019 Sb. a zakona ¢. 111/2019 Sb.).

Knihovna zpracovava osobni tdaje registrovanych uZzivatelt v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni ddaje: jméno, prijmeni, datum narozeni a adresa trvalého
V4 /4
pobytu Nepovinné kontaktni tidaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon.

Dale zpracovava sluZebni tdaje (¢islo ¢tenarského prikazu, prehled vypujcek véetné
historie, prehled rezervaci a upominek) a tcetni tdaje o provedenych o penézitych
transakcich (registra¢ni a sankéni poplatky).

Knihovna zpracovava osobni tdaje za ucelem poskytovani knihovnickych a
informacnich sluzeb uzivatelim a za tcelem ochrany majetku a knihovniho fondu.
Kontaktni tdaje vyuZivd knihovna vyhradné za tcelem snadnéjsi komunikace
(oznameni o piipravené rezervaci, upozornéni na konec vyptjéni lhiaty apod.),
uZivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava a povinnosti uzivatelt jako subjektt osobnich tdaja
Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz,
popfipadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné pfipadné zmeény osobnich udaji bez
zbyte¢ného odkladu.

Zabezpeceni osobnich tdaja

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostfedky. Piistup k témto materialim je omezen pouze na zaméstnance,
ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich akolt.

Osobni tdaje knihovna uchovava v pocitacové databéazi. Pfistup k témto datim je
chranén systémem piistupovych acth, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném
pro plnéni tkold jednotlivych zaméstnanct.
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Doba uchovani osobnich adaji a zptisob likvidace

Knihovna uchovava osobni tidaje registrovanych uzivatel(i po dobu trvani registrace
¢tenafe a nasledujicich 12 meésic od skonceni registracniho obdobi. Registrovany
uzivatel mtze pozadat o okamzity vymaz svych osobnich tdaji, pokud nema vtci
knihovné zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb.

Osobni tdaje v pocitacové databazi jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich
udajti (anonymizace). Osobni tidaje v listinné podobé jsou skartovany.

V Debliné dne 25. 2. 2025

Digitalné podepsal

I ng y LU bog Ing. Lubos Jarousek

Datum: 2025.02.25

Jarousek 09:13:37 +01'00'

Ing. Lubos Jarousek

starosta mestyse
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Cenik poplatkii a nahrad

Zakladni sluzby

Registra¢ni poplatek ¢tendre s platnosti 12 mésicii

Dospéli
Déti do 15 let

Sluzby pro registrované uzivatele
Paj¢ovani knih a ¢asopist

Pristup k internetu

Rezervace ptj¢eného dokumentu

Meziknihovni vypujéni sluzba

Sankéni poplatky
Poplatky z prodleni

e 30 dnti po uplynuti vyptijéni lhiity
e 90 dnt po uplynuti vyptjéni lThity
e 180 dnti po uplynuti vypujéni lhiity
e Pravnindklady na vyméhani

Pisemné upominky

1. Upominka

2. Upominka

3. Upominka
Upominaci dopis

Nahrady

Diléi poskozeni knihovni jednotky

Finan¢ni ndhrada pfi ztraté knihy
Nahradni prtkaz ¢tenére

Poskozeni kédu

60,- K¢
20,-K¢

zdarma
zdarma
zdarma

zdarma + thrada postovného

20,- K¢

60,- K¢

200,-K¢
skute¢né vynalozené naklady

60,- K¢
60,- K¢
100,- K¢
150,- K¢

od 50,- K¢ az do vyse ceny
kniZzni jednotky

potizovaci cena knihy
20,- K¢
20,- K¢
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Prihlaska ctenare Obecni knihovna Deblin

Pfijmeni a jméno

Datum narozeni

Trvalé bydlisté

Ptechodné bydlisté

*** e-mail

% telefon

5% nepovinny udaj — slouzi k lepsi komunikaci mezi knihovnou a uzivatelem

U déti do 15 let prosim vypliite i nasledujici adaje*

*pfijmeni a jméno zdkonného zastupce
*trvalé bydhété (pokud je jiné nez vyse uvedené)

Prohlasuji, Ze vSéechny mnou uvedené tidaje jsou spravné a pravdivé. P¥ipadné
zmény uvedenych adaji knihovné neprodlené ohldsim.

Soucasné knihovné udéluji souhlas se shromazd'ovanim mnou poskytnutych
osobnich tdajt a jejich zpracovanim pro potfeby evidence ¢tenarti a vypujcek.

V Debliné dne........................ Podpis ¢tenére
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